[image: ]		MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
		INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
	PRÓ-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, VALORIZAÇÃO DE PESSOAS E SUSTENTABILIDADE
		DIRETORIA DE GESTÃO E VALORIZAÇÃO DE PESSOAS


	TERMO DE APRESENTAÇÃO

	NOME DO(A) SERVIDOR(A)
 
	MATRÍCULA SIAPE
 

	CAMPUS
	PERÍODO PREVISTO DO AFASTAMENTO 
	REGIME DE TRABALHO 

	SETOR DE LOTAÇÃO DO INTERESSADO (escrever por extenso) 

	SETOR DE LOTAÇÃO DA CHEFIA IMEDIATA:  

	E-MAIL DO REQUERENTE 
 
	TELEFONE DO REQUERENTE 



Venho, por meio deste, perante o INSTITUTO FEDERAL DO RIO DE JANEIRO, tendo em vista o término (ou solicitação de término) do período de licença para tratar de interesses particulares concedida pela Portaria nº __, de __/__/___, apresentar-me para retomar o exercício das minhas atribuições funcionais.

LOCAL      DATA: 

O servidor poderá retornar (a pedido) ou após o término da licença do art. 91 (assuntos particulares). Neste caso, o servidor vai enviar o termo preenchido por e-mail para a dqdp@ifrj.edu.br.
A DQDP/DGP irá adicionar o termo ao processo e irá tramitá-lo para a Diretoria-Geral do Campus/Pró-reitoria
A Diretoria-Geral/Pró-reitoria deverá dar ciência e por fim, tramitar o processo para a Coordenação de Pagamento.
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