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APRESENTACAO

Queridos estudantes,

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro -
Campus Pinheiral possui uma histéria centenéaria. Entre os anos de 1968 a 2008, a
instituicio denominava-se Colégio Agricola Nilo Pecanha e esteve vinculada a
Universidade Federal Fluminense (UFF). Em 2008, pela sancdo da Lei 11.892, passamos
a fazer parte do IFRJ.

Atualmente, oferecemos os seguintes cursos:

Técnicos Integrados ao Ensino Médio - Agroindustria, Agropecuaria,
Informatica, Meio Ambiente

Concomitantes/Subsequentes - Administracao e Paisagismo
Graduacido - Bacharelado em Agronomia, Licenciatura em Ciéncias
Biolégicas e Licenciatura em Computagao

Pés-Graduacdo Lato-Sensu - Desenvolvimento Regional e
Sustentabilidade e Educacdo em Direitos Humanos.

Este guia tem por finalidade fornecer aos estudantes dos Cursos Técnicos, seus
pais ou responsaveis, informacdes como normas, procedimentos pedagoégicos e
administrativos institucionais.

Obrigado por escolher e confiar no trabalho dos agentes publicos, docentes e
administrativos do IFRJ - Campus Pinheiral.

Bons estudos!
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/~—% 1. Horario dos Turnos:

Matutino: 7h - 11h50
Vespertino: 13h - 17h50
Noturno: 18h - 22h20

= 2. PASSE ESCOLAR / SINDPASS -

Os documentos para o passe escolar / SINDPASS (uma foto 3X4 colorida e a cépia do
comprovante de residéncia atual) devem ser entregues no momento da matricula. Esta sob
responsabilidade do campus, ao término do periodo de matricula, o contato com o SINDPASS
para a solicitacdo da confeccdo dos cartdes dos estudantes para a gratuidade do transporte. O
prazo para a confeccdo do cartdo é de 10 a 15 dias Uteis apos o envio do oficio ao SINDPASS.

-
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3. ORIENTAGOES PARA O DIA A DIA NO CAMPUS

Uma condicdo essencial para a construcdo de um ambiente educacional bem-sucedido
é a adesdo e o respeito as normas e valores fundamentais na vida em comunidade.

Em um espaco onde os alunos vivem, estudam e se divertem, um principio harmonioso
é o de que o dialogo e o respeito matuo podem resolver a maioria das divergéncias e dos
problemas de convivéncia.
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3.1. Uniforme

O uniforme constitui elemento essencial para a identificacdo dos estudantes nas
dependéncias do campus e visa a adequacdo do vestuario ao ambiente escolar. O uso de
uniforme padrao nas atividades pedagogicas internas e externas é OBRIGATORIO.

As pecas que compoe os uniformes para aulas regulares sao as seguintes:

e Calca comprida jeans lisa azul ou preta, sem aderegos, bordados ou rasgos acima do
joelho;

e Bermuda jeans lisa azul ou preta (na altura do joelho), sem aderecos, bordados ou
rasgos;

e Calca legging, moleton ou tactel, nos mesmos padroes da calca jeans;

e Camisa de uniforme padrao da escola;

e Camiseta e bermuda de educacao fisica padrao da escola;
Calcado fechado, sapato ou ténis.

Nas aulas praticas, previamente programadas, o estudante que nao estiver utilizando o
vestuario adequado podera ser impedido de participar da aula e serd computada a falta.

©

O namoro entre estudantes no campus deve ser norteado pela discricdo, respeito e
responsabilidade. E importante ter consciéncia de que vivemos em uma comunidade
constituida de alunos, professores e servidores de diversos setores e que para a convivéncia
em um espaco publico, é necessario observar regras de comportamento e respeito ao
préximo.

3.2 Namoro

3.3 Utilizacao de aparelhos celulares e outros equipamentos
Aparelhos celulares, tablets e notebooks devem permanecer desligados e guardados
durante as aulas, exceto quando autorizado pelo professor para uso como recurso pedagogico.
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OBS: A instituicdo nao se responsabiliza por danos, perda ou furto desses aparelhos (e
seus acessorios), sendo responsabilidade do estudante zelar pela sua guarda e conservacio.

3.4 Posturas e atitudes nas dependéncias do campus

e Apods os 15 (quinze) minutos iniciais da aula sem a presenca do professor em sala, os
estudantes devem aguardar a Coordenacdo de Turnos (CoTur) para informacdes ou
dispensa da aula;

e Durante todo o horario escolar, devem-se evitar ruidos que interfiram nas aulas;

e N3ao é permitida a permanéncia de estudantes nos corredores e escadas nos horarios
das aulas;

¢ Nao é permitido alimentar-se nos laboratérios, auditério ou ambientes tecnolégicos.

3.5 Direitos e Deveres dos Educandos

Os direitos e deveres que seguem abaixo aplicam-se a todos os discentes regularmente
matriculados em cursos ou disciplinas isoladas, com matricula trancada, inscritos em
atividades de ensino, extensao e pesquisa do IFRJ Campus Pinheiral, quaisquer que sejam suas
formas e duracdo, em todos os niveis de ensino.

Direitos dos Estudantes

I. Ter igualdade de condicbes para acesso e permanéncia no Campus;

1. Ser tratado com respeito e ndo receber tratamento diferenciado devido a sua religido, etnia,
orientacao sexual, identidade de género, cor ou classe social;

I1l. Poder organizar e participar de entidades estudantis;

IV. Ter assegurada a sua dignidade, resguardado de qualquer tratamento desumano, violento,

aterrorizante, vexatério ou constrangedor;

V. Assistir a todas as aulas previstas para o seu periodo de estudos, desde que uniformizado.
Por questdes legais, o uso do uniforme sera facultativo aos discentes de cursos noturnos.
Porém, por questdes de identificacdo e seguranca, o uso do cracha sera obrigatério para os
alunos do turno da noite.

VI. Ter asseguradas as condicdes necessarias ao desempenho de suas potencialidades em
escala social e individual;

VII. Receber orientacao individual ou em grupo, sempre que se fizer necessario;

VIII. Participar, plena e ativamente, do processo pedagoégico desenvolvido pelo IFRJ e pelo
Campus;

IX. Ter assegurado o cumprimento do seu horario de aula conforme divulgado pela Direcdo de
Ensino;
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X. Ter acesso a biblioteca, laboratérios e outros ambientes destinados a estudos e pesquisas,
de acordo com o curso e o quadro de horérios;

XlI. Organizar reunibes para execucdo de campanhas de cunho educativo e/ou social, de
comum acordo com a Direcdo do Campus;

Xll. Ser encaminhado a tratamento de salide quando dele necessitar, dentro das limitacoes do
Campus;

XIll. Solicitar as areas competentes auxilio para solucdo de problemas e/ou dificuldades no
estudo e outros;

XIV. Pleitear ser beneficiario do Programa de Assisténcia Estudantil;

XV. Participar de associacdes de carater social, esportivo, cultural e cientifico do Campus;

XVI. Votar e ser votado para os cargos eletivos das entidades que lhe representam, desde que
devidamente habilitado por elas.

Deveres dos Estudantes

I. Frequentar com assiduidade e pontualidade as aulas e demais atividades escolares;

1. Respeitar as normas disciplinares da instituicao;

I1l. Cumprir as determinacoes da Direcdo, Professores e demais funcionarios nas respectivas
areas de competéncia;

IV. Proceder com honestidade em todas as atividades escolares;

V. Tratar com respeito toda a comunidade académica;

VI. Indenizar os prejuizos quando produzir dano material a Instituicio ou em objetos de
propriedade de colega ou servidor;

VII. Portar-sede acordo com as normas da Instituicdo dentro do Campus e fora dele, se vestido
com o uniforme escolar, sozinho ou em grupo;

VIII. Contribuir, com seus atos e atitudes, para manter o prestigio e o0 bom conceito da
Instituicao;

IX. Portar documento de identificacdo de aluno e apresenta-lo sempre que se fizer necessario;
X. Zelar pela manutencdo da limpeza das dependéncias da Instituicido, bem como de suas
maquinas e equipamentos;

XI. Zelar pela ordem de acordo com as normas da Instituicao;

XIl. A entrada e a saida de estudantes durante a aula deverdo ser acordadas com o professor;
XIlI. Utilizar obrigatoriamente, nos casos de alunos dos cursos diurnos, o uniforme padrao nas
dependéncias do Campus. As pecas que compde os uniformes para aulas regulares sdo as
seguintes:

a. Calca comprida jeans lisa azul ou preta, sem aderecos, bordados ou rasgos acima do joelho;
b. Bermuda jeans lisa azul ou preta (na altura do joelho), sem aderecos, bordados ou rasgos;

c. Calca legging, moleton ou tactel, nos mesmos padroes da calca jeans;

d. Camisa de uniforme padrao da escola;

e. Camiseta e bermuda de educacao fisica padrao da escola;

f. Calcado fechado, sapato ou ténis.

XIV. Utilizar, nas aulas praticas, o vestuario adequado conforme orientacdo do Professor
regente da disciplina;
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XV. Nortear pelo respeito e responsabilidade as relagdes de namoro no ambiente escolar de
modo a nao causar constrangimento;

XVI. Cumprir, nos casos de alunos alojados, as regras e normas especificas ao Alojamento
Estudantil;

XVII. Cumprir os demais preceitos desta norma no que lhe couber.

E vedado ao estudante:

I. Introduzir, portar, oferecer, vender, guardar ou fazer uso de qualquer tipo de drogas licitas
(quando ndo registradas no Servico de Saude do Campus), ilicitas e similares ou estar sob
efeito delas nas dependéncias ou nas ruas que circundam o Campus;

Il. Ocupar-se, durante a aula, de qualquer outra atividade estranha a ela, sem a autorizacdo do
Professor;

I11. Utilizar-se de quaisquer objetos dos colegas, sem o consentimento destes;

IV. Usar, sem a devida autorizacdo, o nome da Instituicdo para qualquer tipo de propaganda,
campanha ou promocao;

V. Causar qualquer tipo de dano as instalacoes do Campus;

VI. Praticar quaisquer atos de violéncia fisica, psicolégica ou moral contra outra pessoa nas
dependéncias do Campus;

VII. Organizar rifas, bingos, coletas ou subscricdes sem a permissao da Direcao Geral;

VIII. Transitar nas dependéncias do Campus sem fazer uso devido do uniforme (cursos diurnos)
e do cracha (cursos noturnos);

IX. Portar, ter sob sua guarda ou utilizar nas dependéncias do Campus, qualquer tipo de arma,
objeto ou substancia que possa causar risco a sua saude e seguranca de terceiros, salvo
quando relacionada a alguma atividade didatico-pedagogica, de pesquisa ou de producao, sob
supervisao de um servidor docente ou técnico-administrativo;

X. Cometer fraude em documentos escolares, trabalhos e/ou qualquer forma de avaliacido da
aprendizagem;

XI. Permanecer nos corredores e proximidades quando houver atividades em sala de aula;

XIl. Circular ou permanecer nas areas afastadas, de matas, de uso técnico sem o
acompanhamento/autorizacdo do docente ou servidor.

——

/4

»>

4. Requerimentos de documentos - Secretaria de Ensino
Médio e Técnico (SEMT)

A Secretaria de Ensino Médio e Técnico (SEMT) é o dérgdo que operacionaliza muitas
atividades académicas, desde seu ingresso até a conclusdo do curso. Ao se dirigir a este setor
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para solicitar quaisquer servicos, o estudante devera obrigatoriamente portar seu cracha de
identificacdo ou documento oficial com foto, copias e fotos dos documentos ndo serdo aceitas.

4.1 Renovacao de Matricula

Ao final de cada ano ou semestre letivo, o estudante devera renovar sua matricula na
Secretaria de Ensino Médio e Técnico (SEMT) de acordo com o calendario académico. Para
tanto, precisa apresentar o registro de nada consta da Biblioteca.

Em caso de auséncia do nome do estudante no diario de classe, ap6s ter realizado a
matricula, o estudante deve procurar, imediatamente, a SEMT para verificar em que turma
esta efetivamente matriculado.

4.2 Trancamento de Matricula

Devera ser requerido na Secretaria de Ensino Médio e Técnico (SEMT), no prazo
estabelecido no calendario académico, sendo permitido aos estudantes que ja tiverem cursado
com aproveitamento, pelo menos, um segmento letivo. Para tanto, precisa apresentar o
registro de nada consta da Biblioteca.

O periodo de trancamento de matricula serd considerado para fins de calculo do
tempo de integralizacao do curso, exceto nos casos especificos.

4.3 Transferéncia de Matricula

Devera ser requerida na Secretaria de Ensino Médio e Técnico (SEMT) a transferéncia
de matricula para outra instituicdo de ensino. Para transferéncias entre campi dos Institutos
Federais, serd necessario apresentar uma declaracdo de vaga emitida pela secretaria do
campus de destino. O estudante precisa apresentar o registro de nada consta da Biblioteca.

A transferéncia é irrevogavel, ou seja, uma vez efetivada o estudante terd o seu
reingresso apenas com a aprovagao em um novo processo seletivo ou uma nova transferéncia
de outro Instituto Federal.

4.4 Desisténcia de vaga

O estudante é considerado desistente e, portanto, sem direito a matricula quando: | -
tendo concluido um segmento letivo, ndo renovar a matricula no prazo determinado no
calendario académico; Il - matriculado no primeiro segmento letivo, nao frequentar, sem
justificativa comprovada, nenhum dos 5 (cinco) primeiros dias letivos.

4.5 Justificativas de faltas e 2* chamada

As justificativas de faltas assim como as solicitacdes para realizacdo de 2* chamada de
avaliacoes serdo aceitas nos seguintes casos: licenca médica, ébito de familiares, obrigacdes
decorrentes do servico militar obrigatério, licencas maternidade ou paternidade, e
representacao oficial. Para justificar as faltas as aulas e as avaliacdes, o estudante devera
anexar ao requerimento, entregue na SEMT, os documentos comprobatorios, até 2 (dois) dias
Uteis a contar do término do afastamento.
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4.6 Requerimento de documentos ou situaciao de matricula - OK
As solicitacoes de documentos como declaracdo, historico, trancamento, cancelamento, entre
outras, deverao ser realizadas presencialmente na SEMT.

4.7 - Principais documentos que podem ser solicitados na SEMT e prazo de entrega

DOCUMENTO PRAZO
Confeccao de Diplomas A partir de 6 meses
Declaracdo de Escolaridade Emitido na hora
Histérico Parcial 5 dias Gteis
Historico Escolar Final A partir de 6 meses
Requerimento de 22 chamada 2 dias Gteis a contar

do término do afastamento
Transferéncia 30 dias

5. Avaliacao da Aprendizagem

Cursos Integrados

O IFRJ adota como referéncia a média 6,0 (seis). Em cada bimestre, o conjunto das
avaliagcoes constituird a média das verificacbes bimestrais (respectivamente, MV1, MV2, MV3 e
MV4). O célculo da nota do educando ao final do periodo letivo sera chamado G e obedecera
ao seguinte critério:

G= (MV1+2MV2+3MV3+4MV4) /10.
O educando que obtiver MV1, MV2, MV3 e OU MV4 inferior a 6,0 (seis) devera cursar
os estudos de Recuperacio Paralela (RP) durante o respectivo bimestre.

Recuperacao Paralela
Os estudos de recuperacio paralela ocorrerdo ao longo de cada bimestre (MV). A nota
da Recuperacio Paralela (RP), desde que superior a média original do bimestre, terd peso 1,5 e
compora uma nova média com esta média original das verificacdes de acordo com o critério
abaixo.
(MV+1,5xRP) / 2,5

Os alunos que apresentarem média MV4 igual ou superior a 6,0, mas nao suficiente
para aprovacio no periodo (G), ele tera direito a uma avaliacdo de recuperacio paralela a ser
aplicada até o final do 4°bimestre.



® |

BB INSTITUTO FEDERAL
BEBW Rio de Janeiro
BB Campus Pinheiral

Cursos Concomitantes

O IFRJ adota como referéncia a média 6,0 (seis).

Nos cursos de regime semestral, a nota do educando, ao final do periodo letivo,
obedeceri ao critério a seguir:

G= (MV1+2MV2) /3.

O educando que obtiver MV1 e ou MV2 inferior a 6,0 (seis) devera cursar os estudos
de Recuperacio Paralela (RP) durante o respectivo bimestre.

Recuperacao Paralela

Os estudos de recuperacdo paralela ocorrerdo ao longo de cada bimestre (MV). A nota da
Recuperacdo Paralela (RP), desde que superior 3 média original do bimestre, tera peso 1,5 e
compora uma nova média com esta média original das verificacdes de acordo com o critério
abaixo:

(MV+1,5xRP) / 2,5

Os alunos que apresentarem média MV2 igual ou superior a 6,0, mas nao suficiente
para aprovacio no periodo (G), ele tera direito a uma avaliacdo de recuperacdo paralela a ser
aplicada até o final do semestre.

Frequéncia

Sera aprovado quanto a assiduidade o estudante com frequéncia igual ou superior a
75% (setenta e cinco por cento) do total de horas letivas do segmento letivo, conforme o Art.
24, inciso VI, da Lei N°9.394/96. O estudante que nao cumprir o requisito previsto neste artigo
sera considerado reprovado, sem direito a recuperacado, em todas as disciplinas do segmento
letivo nos Cursos Técnicos Integrados.

No caso dos Cursos Técnicos Concomitantes ou Subsequentes ao Ensino Médio, a
aprovacao por assiduidade se dara por disciplina, sendo considerado aprovado o estudante
com frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento). Aquele que ndo cumprir o
requisito previsto no Art. 24, inciso VI, da Lei N°® 9.394/96 sera considerado reprovado apenas
na(s) disciplina(s) em que n3o alcancou o referido percentual.

Boletim Escolar
O estudante terd acesso ao seu boletim pelo sistema académico “SIGAA”.

Progressao Parcial

A aprovacdo por meio da progressao parcial é possivel quando a disciplina em que o
estudante tiver sido reprovado nao seja pré-requisito de nenhuma outra disciplina.

E necessario também verificar a viabilidade da oferta da disciplina ou de disciplina
equivalente pelo campus.
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Revisao de Grau

O estudante tem direito a pedir revisao de grau final mediante requerimento na SEMT,
no prazo estipulado no calendario académico. A concessdo ao pedido de revisdo de grau nao
implica, necessariamente, alteracdo do grau previamente atribuido.

m\./m
m
o/ No

m m ;. Coordenacoes ligadas diretamente aos estudantes

7.1 Assisténcia Estudantil

A Assisténcia Estudantil desenvolve diferentes acbes que visam assistir aos estudantes,
contribuindo para seu acesso, permanéncia e éxito na Instituicio. Com esta finalidade executa
o Programa de Assisténcia Estudantil (PAE), o Programa de Monitoria e o Programa de
Moradia Estudantil (Alojamento Estudantil Masculino).

7.1.1 Programa de Assisténcia Estudantil (PAE)

O PAE tem como objetivo desenvolver acoes que favorecam a permanéncia dos
estudantes do IFRJ em situacao de vulnerabilidade socioeconémica. Os estudantes, de acordo
com sua demanda, podem concorrer em uma ou mais das seguintes modalidades de auxilios:
auxilio transporte, auxilio moradia, auxilio alimentacdo e auxilio didatico.

7.1.2 Programa de Monitoria

O Programa de Monitoria constitui-se de oferta de bolsa remunerada com carga
horaria de 10 ou 20 horas de trabalho semanais em que o estudante, em conjunto com o
professor e técnico administrativo, desenvolve atividades e acbes que visem facilitar o
processo de ensino-aprendizagem. Atualmente inclui monitoria académica e de setor.

7.1.3 Programa de Moradia Estudantil (Alojamento Estudantil Masculino)

Constitui-se de oferta de Moradia Estudantil, para estudantes do sexo masculino, na
forma de Alojamento Estudantil. Cabe a Assisténcia Estudantil a divulgacdo anual do nimero
de vagas no alojamento.

Sao critérios classificatorios para o ingresso no Alojamento Estudantil Masculino:

a) Situacdo socioecondémica do estudante e de seu grupo familiar;

b) Residéncia a maior distdncia do campus;

c) Dificuldade de transporte plblico para acesso ao campus;

d) Aproveitamento escolar e os antecedentes disciplinares, para alunos veteranos;

e) Desenvolvimento de atividade de ensino em tempo integral no IFRJ) Campus

Pinheiral.
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O processo seletivo para os programas (PAE, Monitoria e Moradia Estudantil) sera
regido por editais especificos de cada programa, organizados pelo Comité Gestor Local e
divulgados através das midias sociais institucionais e por cartazes afixados no campus.

7.2 COORDENACAO TECNICO PEDAGOGICA - CoTP

Contribui para o sucesso e a permanéncia dos estudantes, através de constante
reflexdo e de didlogo entre os envolvidos no processo pedagoégico. Acompanha e analisa o
rendimento académico e a frequéncia dos estudantes, intervindo sempre que se fizer
necessario, de modo a contribuir éxito dos educandos.

Para um atendimento individualizado, os pais ou responsaveis deverdo agendar
horério por e-mail (cotp.cpin@ifrj.edu.br).

7.3 COORDENAGAO DE CURSOS

Cada curso é coordenado por um professor eleito pelos seus pares para um mandato
de dois anos. O coordenador orienta o processo educacional em cada um dos cursos da
instituicio, sendo responsavel por atividades académicas como: a elaboracao dos horérios, o
acompanhamento e supervisdo das disciplinas, verificacio de diadrios de classe, controle
académico dos estudantes e a conducao do curso.

7.4 COORDENACAO DE TURNO - CoTur
A Coordenacao de Turno tem as principais atribuicoes:

e Zela pela manutencao da disciplina dos estudantes, realiza o registro de ocorréncias e
conduz os procedimentos necessarios junto a Comissdo Disciplinar, conforme

Regulamento do IFRJ e as Normas Disciplinares Discentes do Campus Pinheiral;

e Acompanhaos estudantes ao Servico de Satide do campus (SerSa) e na auséncia deste,
encaminha ao Hospital Municipal;

e Informa aos estudantes avisos de professores e de aulas, mudancas de horarios,
reunioes e eventos.

e Divulga os horarios escolares, a cada periodo letivo, em acdo integrada com a Direcdo
de Ensino;

e Organiza o "Achados e Perdidos" do campus;

e Verifica, periodicamente, as instalacoes das salas de aula;
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Dispoe as turmas nas salas de aula, em conjunto com a Direcdo de Ensino, as
coordenacoes de cursos e a Prefeitura do campus;

Organiza e entrega os armarios das salas de aula aos estudantes no inicio do periodo
letivo.

7.4.1 Utilizacao dos Armarios

O campus oferece armarios individuais para guarda de materiais de uso pessoal e
didéatico, nao sendo permitido guardar alimentos e bebidas.

Os armarios sdo de propriedade do campus e é de usufruto dos estudantes durante o
ano letivo corrente. No final do ano letivo, o estudante precisa desocupar o armario.

A distribuicdo dos armarios é feita pela CoTur, por meio de sorteio. Cabe ao estudante
trazer um cadeado com chave para fechar seu armario.

A utilizacdo do armario esta condicionada a assinatura do Termo de Compromisso e o
cadeado para fecha-lo. Em caso de estudantes menores de idade, os pais ou
responsaveis devem assinar o Termo de Compromisso.

Nao é permitido que o estudante cole adesivos, risque, desenhe ou escreva seu nome
ou qualquer outra marca para identificar o armario. Os armarios sao identificados por
ndmeros.

A instituicdio nao se responsabiliza por eventuais perdas ou furtos de objetos
depositados nos armarios ou fora deles. Por isso, deve manter o cadeado sempre
trancado.

Nao serdo permitidas trocas de armarios entre estudantes.

O mau uso dos armarios pode implicar em medidas disciplinares.

Em diferentes momentos, e de acordo com acontecimentos especificos, a Direcdo-
Geral, através dos setores competentes, poderd chamar o usuario do armaério e na sua
presenca fara a vistoria dele.

Em casos que envolvam seguranca ou mau uso do armario, o campus poder3,
mediante autorizacdo da Direcdo-Geral, abrir o armario para verificacdo, sem a
necessidade do consentimento do usuario.

0
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7.5. Coordenacao de Integracio Escola Empresa - ColEE

O estagio é muito importante no processo de formacao profissional. As atividades de

estagio poderdo ser realizadas no préprio campus ou em locais conveniados com o IFRJ. O
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estagio pode ser obrigatério ou ndo. Quando obrigatério, o estudante devera ter sua carga
horaria cumprida para a obtencao do diploma.

Para fazer o estagio, o estudante deve ter idade minima de 16 anos e estar cursando,
no minimo, o 2° ano (cursos integrados) ou 2° semestre (cursos
concomitantes/subsequentes). Os projetos, monitoria, pratica profissional e servico, desde
que em area afim ao curso, podem ser aproveitados como estagio curricular.

Documentos necessarios para iniciar o estagio:

1. Formulario de Liberacdo para Estagio anexo ao Plano de Atividades;

2. Programa de Estagio Fornecido pela Empresa;

3. Termo de Compromisso de Estagio (preenchido e assinado em 3 vias), caso o convénio
com a empresa nao se estabeleca através da CIEE ou alguma outra agéncia de
integracdo escola-empresa;

4. Minuta de Convénio, caso a empresa ainda nao tenha convénio com o IFRJ
(diretamente ou indiretamente através do CIEE e afins).

Obs.: Os documentos podem ser enviados para o e-mail coiee.cpin@ifrj.edu.br, se estiverem
assinados digitalmente por alguma plataforma de autenticacdo de assinaturas eletronicas,
como por exemplo, a SOUGOV.BR.

Apods a entrega desses dois documentos no setor, o coordenador de curso avaliara se o
estagio solicitado estd de acordo com o plano do curso. Caso o estagio seja aprovado pelo
coordenador, devera ser elaborado o termo de compromisso de estagio para assinatura pelo
estudante. O inicio do estagio ocorre a partir da assinatura do termo de compromisso.

O estudante, ao concluir seu estagio, deve entregar os seguintes documentos ao setor:
Ficha Individual de Frequéncia e Avaliacdo;

Ficha de Acompanhamento de Estagio;

Relatorio de Estagio;

Questionario do Concluinte;

Questionario de Avaliacdo do Estagio pelo Estagiario.

ARSI S

8. NUCLEOS INSTITUCIONAIS
Os Nucleos Institucionais sdo formados por estudantes, servidores e colaboradores
interessados pelos temas e pela participacdo nas atividades desenvolvidas por cada um deles.
O contato inicial com os nucleos pode ser realizado pelos e-mails disponiveis no item
“Setores e Contatos”.

Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas (NAPNE)
O NAPNE tem como missao pesquisar, produzir e difundir conhecimentos, saberes e
fazeres que contribuam para a promocdo da inclusdo dos educandos com necessidades



® |

BB INSTITUTO FEDERAL
BEBW Rio de Janeiro
BB Campus Pinheiral

especificas, transtorno globais do desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacdo
buscando a quebra das barreiras arquiteténicas, educacionais, de comunicacao e atitudinais.

Nucleo de Estudos e Pesquisas Afro-Brasileiros e Indigenas (NEABI)

O NEABI elabora, fomenta e promove acoes de ensino, pesquisa e extensdo para a
promocao da equidade racial e dos Direitos Humanos, tendo como perspectiva a superacdo do
racismo e outras formas de discriminacoes.

As acoes também sdo voltadas a implementacdo das Leis Federais N° 10.639 e N°
11.645 que tornam obrigatério o ensino das histérias e culturas africanas, afro-brasileiras e
indigenas em todos os niveis de ensino (médio, técnico, graduacio e pds-graduacio).

Nucleo de Género e Diversidade Sexual (NUGEDS)

O NUGEDS ¢é um nucleo de estudos de carater propositivo e consultivo que elabora,
fomenta e promove acoes de ensino, pesquisa e extensao voltadas a tematica da educacdo
para a equidade de género e o respeito a diversidade sexual, em todos os niveis de ensino
(formacao inicial e continuada, médio, técnico, graduacio e pés-graduacio).

LRGN
E 10. LABORATORIOS MULTIDISCIPLINARES

Espacos destinados para a realizacao de atividades praticas em diversas disciplinas e
funcionam como laboratérios para as aulas praticas dos Cursos Técnicos oferecidos no Campus
Pinheiral.

Para utiliza-los é necessario o acompanhamento do docente da disciplina ou do técnico
administrativo responsavel pelo setor. Os equipamentos e materiais existentes nos
laboratérios devem ser manuseados obedecendo as orientacdes e as técnicas de utilizacdo. E
proibido manusear qualquer aparelho sem autorizacdo, pois o dano incorre em prejuizo, que
deverd ser ressarcido pelo usuério.

11. BIBLIOTECA
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A Biblioteca do campus disponibiliza para a comunidade escolar o acesso a material
bibliografico para estudo no local e empréstimo domiciliar de materiais informacionais,
necessarios as atividades de ensino, extensdo e pesquisa.

Os estudantes dos cursos técnicos integrados terdo acesso ao livro didatico, sendo um
exemplar de cada titulo adotado por disciplina. Estes exemplares podem ser emprestados por
todo o ano letivo, mediante assinatura de um termo de responsabilidade, e deverado ser
devolvidos ao final do periodo.

Para a emissdo do "Nada Consta", para retirada de qualquer documento nas
secretarias, € importante que o estudante ndo tenha nenhuma pendéncia na biblioteca. Em
caso de extravios ou danos no material informacional, em posse do discente (rasuras, falta de
paginas ou cortes de ilustracoes), cabera ao usuario a reposicdo do material junto a Biblioteca.

Ao utilizar a biblioteca os estudantes deverao ter consciéncia que o espaco é destinado
a estudos e pesquisas e, por isso, requer siléncio. E importante que os estudantes se portem
de maneira compativel com o ambiente de estudo e leitura.

Em nenhuma circunstancia sera permitido entrar na biblioteca com alimentos ou
bebidas. Mochilas e bolsas devem ser guardados nos guarda volumes disponiveis na entrada.

A

O restaurante é um local em que reline a comunidade escolar. Os momentos de
alimentacado representam uma 6tima possibilidade de socializacdo desenvolvendo conceitos
de convivéncia.

Os produtos e cardapios oferecidos seguem critérios e orientacdo nutricional
balanceada, focada em habitos saudaveis e bem-estar.

12. RESTAURANTE

Para utilizar este espaco os estudantes deverao:
e estar devidamente uniformizado;
e trazer seus proprios talheres e copo;
e ter boas maneiras a mesa;
e n3o usar boné ou chapéu no interior do ambiente;
e zelar pela conservacao da limpeza;
e ser atencioso ao servir o prato, para que nao haja desperdicio de alimentos;

e as refeicbes devem ser feitas somente nos ambientes (interno e externo) do
restaurante.
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13. Servico de Saude (SerSa)

O Servico de Saude do Campus Pinheiral conta com uma médica e dois enfermeiros
que atendem aos estudantes fazendo o primeiro atendimento nos casos de mal-estar,
indisposicdo e pequenos acidentes e, quando necessario, os devidos encaminhamentos e
contatos com os pais e responsaveis. Casos de salde que necessitem de atencoes especificas
devem ser comunicados ao setor.

14. Acessos
14.1 Acesso arede sem fio EDUROAM

Celulares com Android

e Método EAP: PEAP

e Autenticacdo defase 2: MSCHAPV2

e Certificado de CA: nio validar
Identidade: digite seu usuario (CPF + dominio) Exemplo: 29999999999 @ifrj.edu.br

e Identidade an6nima: deixe em branco

e Senha: digite a sua senha (sigla do nome + ano de ingresso + asterisco) Exemplo: Jodo
daSilva dos Santos a senha é jss2021*

e Caso seu celular solicite dominio escreva: intranet.ifrj.edu.br

Celulares com 10S
¢ |dentidade: digite seu usuario (CPF + dominio) Exemplo: 99999999999 @ifrj.edu.br
e Senha: digite a sua senha (sigla do nome + ano de ingresso + asterisco) Exemplo: Jodo
daSilva Santos a senha é jss2021*
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e Caso seu celular exiba uma tela de Certificado de Seguranca, pode aceitar.

Obs.: 0os nimeros 2021 na senha do estudante permanece independente do ano letivo
vigente.

14.2 Acesso ao Sistema Académico do IFRJ (SIGAA)

Por meio do SIGAA o estudante tem acesso as suas informacoes académicas. Os estudantes
ingressantes devem, no inicio das aulas, efetuar seu cadastro o mais rapido possivel no sistema
académico do IFRJ. Para fazer o cadastro acesse: https://sigaa.ifrj.edu.br/sigaa.

Y

15. Procedimentos disciplinares

Os estudantes devem desenvolver suas atividades com educacao e respeito, agir com
civilidade diante de seus colegas, professores, servidores e ter zelo e cuidado no uso das
instalacbes da instituicido. Na ocorréncia de desrespeito as normas e descumprimento dos
deveres por parte do estudante, o campus atuara, aplicando as sancdes disciplinares,
conforme Regulamento do IFRJ e as Normas Disciplinares Discentes do Campus Pinheiral.

Os discentes do campus estao sujeitos as seguintes medidas disciplinares:
I.  adverténcia verbal;
II.  adverténcia por escrito;
Ill.  suspensao das atividades académicas;
IV. perda do direito de usufruir da Moradia Estudantil, no caso de estudantes que
utilizam o alojamento e
V. impedimento de renovacio de matricula.

15.1 Classificacao das Faltas Disciplinares

As faltas disciplinares discentes classificam-se em:

I. Leves: passiveis de repreensio verbal. Se houver reincidéncia, no periodo de um ano, a falta
sera classificada como falta média.

Il. Médias: passiveis de adverténcia escrita. Se houver reincidéncia, no periodo de um ano, a
falta sera classificada como falta grave.

lll. Graves: suspensdo das atividades académicas ou perda do direito da moradia estudantil.
Em caso de reincidéncia, a falta sera classificada como gravissima.
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IV. Gravissimas: passiveis de impedimento de renovacao de matricula.

Faltas Leves

Faltas Médias

Faltas Graves

Faltas Gravissimas

v O »w OO0+ > ZLcXoon
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I. Faltar com asseio | I. Praticar atos| |. Tentativa de|l. Portar ou usar
pessoal, dos seus | atentatérios a | furto ou roubo. qualquer espécie de
pertences e das | dignidade moral dos arma.
dependéncias e | colegas e servidores.
equipamentos do
campus sob sua
responsabilidade
e/ou uso.
[I. Descumprir o | Il. Coagir colegas e| Il. Tentativa de | Il. Furtar ou roubar,
horario geral do | servidores. agressao. desde que consumado o
campus, sem as ato.
devidas justificativas
junto a CoTur.
lll. Proferir palavras | Ill. Causar danos em | Ill. Estar com | Ill. Usar, portar,
inadequadas a | bens pertencentes | sinais e sintomas | guardar, esconder,
situacdo (contexto) | ao campus e de| do uso de drogas | oferecer, vender drogas
de uso. O estudante | propriedade alheia. licitas (sem | licitas, ilicitas e similares
deve ter a registro no SerSa) | nas dependéncias ou
consciéncia e licitas nas | nas ruas que circundam
linguistica de saber o dependéncias do | o campus.
momento oportuno campus.
para utilizar tais
palavras.
IV. Descumprir as | IV. Ausentar-se das | IV. Retirar | IV. Agredir fisica ou
normas do campus, | atividades equipamentos, moralmente colegas ou
que orientam o uso | académicas do | produtos e | servidores.
de vestuarios, | campus sem | outros, de
uniformes e | autorizacao. qualquer setor,
adornos. sem a prévia

autorizacdo do

responsavel por

ele.
V. Manter-se em | V. Agir de ma-fé. V. Usar de forma | V.Adulterar
atitude de indevida o nome | documentos.

desinteresse frente

aos servidores e
colegas,
perturbando o

ambiente escolar.

ou o simbolo do
IFRJ.
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VI. Agir de forma
inconveniente  aos
bons usos e

costumes em salas
de aula e demais

dependéncias do
campus, ou fora
deste, quando em

visitas  técnicas
atividades
complementares,
representando-o.

ou

VI. Promover
eventos, usando
o) nome da

instituicdo, sem a
devida
autorizacao
Direcao-Geral.

da

VI. Depredar o
patrimonio publico.

VII. Utilizar o
telefone celular ou
outro equipamento
eletrénico de forma
que interfira no bom
andamento das
atividades escolares.

VII. Efetuar
transacao
comercial dentro
do campus sem
autorizacio da
Direcdo-Geral.

VIIl. Usar de maneira
indevida os diferentes
espacos do campus
colocando emrisco a
integridade propria e ou
de terceiros.

VIII. Divulgar, por
qualguer meio,
assuntos que
envolvamdireta
ou indiretamente
onomedo IFRJ
e/ou servidores,
sem autorizaco.

VIII. Aplicar trotes
atentatorios a dignidade
de colegas e servidores.

IX. Usar barragens, rios,
lagos e acudes do
campus para banho,
pesca ou outras
atividades afins.
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16 - Setores e Contatos

Direcio Geral (DG) - dg.cpin@ifrj.edu.br

Direcdo de Ensino (DE) - de.cpin@ifrj.edu.br

Direcdo de Extensdo, Pesquisa, P6s -Graduacio e Inovacdo (DEPPI) - deppi.cpin @ifrj.edu.br
Direcdo de Apoio Técnico ao Ensino e Producdo (DATEP) - datep.cpin @ifrj.edu.br

Direcdo de Administracdo (DA) - da.cpin@ifrj.edu.br

Gabinete da Direcdo - gd.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacao do Curso Técnico em Administracdo - coctadm.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacao do Curso Técnico em Agroindustria - coctai.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacao do Curso Técnico em Agropecudria - cocta.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacio das Disciplinas Basicas - codb.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacado do Curso Técnico em Informatica - cocti.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacao do Curso Técnico em Meio Ambiente - coctma.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacio do Curso Técnico em Paisagismo - coctpai.cpin @ifrj.edu.br

Assessoria de Comunicacdo (AsCom) - ascom.cpin @ifrj.edu.br

Biblioteca - biblioteca.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacio de Integracio Escola-Empresa (ColEE) - coiee.cpin @ifri.edu.br

Coordenacio de Extensdo (CoEx) - coex.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacio de Pesquisa e Inovacdo (CoPI) - copi.cpin@ifrj.edu.br

Coordenacio de Suporte de Tecnologia da Informacao (CSTI) - csti.cpin @ifri.edu.br
Coordenacio de Turno (CoTur) - cotur.cpin@ifrj.edu.br

Nicleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especiais (NAPNE) -
napne.cpin@ifrj.edu.br

Nucleo de Estudos e Pesquisas Afro-Brasileiros e Indigenas (NEABI) - neabi.cpin@ifrj.edu.br
Ncleo de Género e Diversidade Sexual (NUGEDS) - nugeds.cpin @ifrj.edu.br

Secretaria do Ensino Médio e Técnico (SEMT) - semt.cpin@ifrj.edu.br
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17 - Redes Sociais
‘ ] https://www.instagram.com/ifripinheiral

https://www.facebook.com/ifricampuspinheiral

gg https://www.ifrj.edu.br/pinheiral
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