MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFR] N° 3, DE 29 DE SETEMBRO DE 2023

Dispée sobre as normas e procedimentos do
edital sistémico N250/2023 para a concessd@o
do Auxilio Permanéncia do Programa de
Assisténcia Estudantil no dmbito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do
Rio de Janeiro.

A PRO-REITORA de EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA
DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicées legais que lhe sdo conferidas por meio da Portaria
GR/IFR] n® 0667/2020, e considerando o disposto na Lei n? 9.394/1996, o Decreto n® 7234/2010,
a Resolugcdon®11/2011 do Conselho Superior, RESOLVE:

Art.12 Estabelecer, nos termos desta Instrucdo Normativa, as normas e os procedimentos para a
selecdo e concessdo especificamente de Auxilio Permanéncia do Programa de Assisténcia
Estudantil do Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFR]) por
meio de edital sistémico unificado.

Art. 2° A implementacdo da Assisténcia Estudantil, a execucdo, o processo de selecdo, a concessdo
dos auxilios e 0 acompanhamento ocorrerd por meio da Pro Reitoria de Extensdo - PROEX, por
meio do Comité Gestor Central e a Direcdo de Assisténcia Estudantil (DAE) e em parceria com as
Direcdes e o Comité Gestor Local da assisténcia estudantil nos Campi.

Art. 32 Conforme previsto no reqgulamento vigente de Assisténcia Estudantil do IFR], a concessdo
de Auxilios busca atender prioritariamente os(as) estudantes cuja renda familiar per capita
esteja em conformidade com o estabelecido na legislagdo.

Art. 4° O processo seletivo referente ao Programa de Auxilios do IFR] se dard através de
publicacdo de edital sistémico pela Reitoria, unificado para estudantes de todos os campi, com
inscricdo on-line através de formuldrio eletronico previsto em edital e publicado no site do IFR],
e serd executado no dmbito da PROEX-DAE em conjunto com as equipes de assisténcia estudantil
dos campi.

Art. 52 A PROEX/DAE encaminhard aos campi o formuldrio padrdo de inscri¢cdo proposto pelo
Grupo de Trabalho, conforme portaria N°1513 de 18/07/2023, juntamente com orientacgdes
para vinculacgdo do formuldrio ao e-mail institucional do setor responsdvel pelo Programa de
Auxilio Permanéncia de Assisténcia Estudantil nos respectivos Campi.

Art. 62 A execucdo do processo seletivo do auxilio permanéncia serd efetuada através das
seguintes etapas:



L Realizacéo de Grupo de Trabalho para revisdo do edital;
II A Reitoria, através da PROEX/DAE-CORAES, providenciard o compartilhamento
do formuldrio de inscri¢do padronizado aos campi para criagdo de link de inscrigcdo

por campus;

II1. A Reitoria, através da PROEX/DAE-CORAES, providenciard a publicacdo do edital;

IV. Periodo de inscrigdo dos estudantes, conforme cronograma estabelecido em edital;
V. Extracdo de dados de inscricdo conforme cronograma estabelecido em edital;

VL Avaliacdo socioecondémica realizada pelas equipes do Comité Gestor Local de
Assisténcia Estudantil dos campi;

VIL Resultado Preliminar emitido pelos Campi a Reitoria e publicado pela
PROEX/DAE-CORAES no Portal do IFR];

VIIL A Reitoria, através da PROEX/DAE-CORAES, providenciard o compartilhamento
do formuldrio de interposi¢do de Recursos padronizado aos campi para criagdo de link
por campus;

IX Periodo de recursos (recebidos através de formuldrio padrdo) e analisados pelas
equipes do Comité Gestor Local de Assisténcia Estudantil dos campi;

X Resultado Final emitido pelos campi a Reitoria e publicado pelaPROEX/DAE-
CORAES no Portal do IFR]J;

XL Descentralizacdo de recursos orcamentdrios realizados pela Reitoria aos campi
para pagamento dos auxilios;

XIL Acompahamento da execug¢do do programa pelas equipes do Comité Gestor Local
de Assisténcia Estudantil dos campi;

Art. 7° Para efetuar a inscri¢do o(a) estudante deverd preencher o formuldrio eletrénico e anexar
obrigatoriamente a documentacdo requerida, observando o periodo de inscri¢cdo, conforme
previsto em edital.

Art. 82 Os campi deverdo prestar apoio aos seus respectivos estudantes com orientac@o sobre o
processo seletivo e suporte técnico (incluindo acesso a equipamento eletrdnico, se necessdrio),
para viabilizar a inscri¢do.

Art. 92 Os(as) estudantes deverdo indicar no formuldrio eletrénico de inscricdo que tipo de
necessidade pretendem atender por meio do auxilio permanéncia, observando o disposto no
edital vigente.

Art. 102 Estudantes que se inscreveram no edital sistémico n?15/2023 para 2023.1 e considerados
elegiveis (contemplados ou que ndo receberam auxilios por indisponibilidade or¢camentdria),
podem ser dispensados de nova inscri¢do no edital n250/2023 para o periodo de 2023.2, salvo se
houver alguma necessidade de alteracdo/atualizagdo de dados registrados na inscri¢cdo de 2023.1.

Pardgrafo primeiro: Aos(as) estudantes que foram contemplados no edital n°15/2023 em 2023.1
com ou sem atualizacdo de inscri¢cdo no edital n?50/2023, fica garantida a manutenc¢do no
Programa de Auxilio Permanéncia em 2023.2, passivel de revisdo e alteracdo sobre a quantidade
e valores de auxilios concedidos em 2023.1, devendo ser mantido pelo menos 01 (uma) modalidade
de auxilio em 2023.2, desde que se mantenham dentro dos critérios de elegibilidade, conforme
andlise do campus e disponibilidade or¢camentdria.



Pardgrafo segundo: A dispensa de inscricdo aos(as) estudantes elegiveis que ndo receberam
auxilios por indisponibilidade or¢amentdria em 2023.1 ndo garante que sejam contemplados em
2023.2, podendo permanecer na condicé@o de espera.

Art. 11° Tendo em vista que o edital n°50/2023 do Programa de Auxilio Permanéncia substitui
os editais locais dos campi referentes ao mesmo programa, para a solicitac¢do de estudantes de
todos os campi do IFR]; os(as) estudantes dos campi Realengo e Sdo Gongalo deverdo realizar
inscricdo para o edital sistémico supracitado em 2023.2.

Pardgrafo primeiro: O campus poderd revalidar a andlise socioeconémica realizada em 2023.1
para manutencgdo de estudantes inscritos em 2023.2 no Programa de Auxilio Permanéncia,
observando entretanto e sobretudo os critérios de andlise socioeconémica e de elegibilidade
adotados no edital sistémico de 2023.2.

Pardgrafo Segundo: A manutencdo de estudantes no Programa de Auxilio Permanéncia é passivel,
entretanto, de revisdo e alteracdo sobre as modalidade e valores de auxilios ofertados em 2023.1,
para a execucdo de 2023.2.

Art.122 Durante o periodo de inscricdo o campus poderd iniciar a realizacdo das andlises
socioeconémicas visando dar celeridade ao tempo de andlise tendo em vista a emissdo de
Resultado Preliminar em conformidade com a data prevista no cronograma do edital vigente.

Art.132 Ao término das inscricées os campi deverdo proceder com a extracdo dos dados da
plataforma de formuldrios online utilizada, e armazend-los em local seguro resguardando o sigilo
das informacées.

Pardgrafo tinico: As equipes do Comité Gestor Local de Assisténcia Estudantil dos campi deverdo
organizar em pasta especifica os documentos recebidos referente ao processo seletivo (contendo
subpastas individuais identificadas por nome de cada estudante), e compartilhar o acesso com a
CORAES (coraes@ifrj.edu.br).

Art. 142 Ao término do periodo de inscricdo as equipes de Assiténcia Estudantil dos campi deverdo
encaminhar ad PROEX/DAE-CORAES (dirae@ifrj.edu.br e coraes@ifrj.edu.br) a lista de estudantes
participantes no processo de selecdo, considerando inclusive: os(as) estudantes participantes do
Edital Sistémico N° 15/2023 contemplados ou considerados habilitados em lista de espera em
2023.1, bem como os inscritos no processo seletivo através do Edital Sistémico n? 50/2023 em
2023.2.

Paragrafo tnico: A listagem citada no caput deste artigo deverd conter os seguintes dados
dos(das) estudantes: 1) Nome; 2) Matricula; 3) CPF; 4) Renda familiar per capita (com base na
inscricdo, independente de verificacdo); 5) Modalidades de Auxilios requeridos; 6)Edital de
origem da inscricdo homologada (Edital 15/2023 ou edital 50/2023), e 7) Para o caso de
estudante participante no primeiro semestre, informar se foi contemplado ou se permaneceu em
lista de espera.
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Art. 15° Apds realizagdo de estudo pelo Comite Gestor Central da Assistencia Estudantil e pela
Gestdo Estratégica do IFR] sobre o cendrio do processo seletivo, considerando o niimero de
solicitacdes e os recursos orcamentdrios disponibilizados ao IFR] na lei orcamentdria anual, a
Pro-Reitoria de Extensdo em conjunto com a Pro-Reitoria de Administra¢do apresentard os
valores de descentralizacdo para fins de distribui¢do dos auxilios e publica¢do do Resultado Final.

Pardgrafo primeiro: A descentralizagcdo de recursos referenciada nesta Instru¢do Normativa
destina-se especificamente a execu¢do do Programa de Auxilio Permanéncia. Despesas com
participacéo de estudantes em eventos, monitorias, equipamentos para Pessoas Com Deficiéncia
(PCD) e afins, entre outros, deverdo ser tratadas através de documentacdo especifica.

Art. 16%: O quantitativo de estudantes atendidos, a distribuicdo dos auxilios e os respectivos valores a
serem concedidos a cada estudante estdo condicionados a andlise socioecondémica realizada pelas
equipes de Assisténcia Estudantil dos campi e a disponibilidade orcamentdria, e serdo divulgadas
na ocasido do Resultado Final.

Art. 17° As informacdes e a documentacdo anexadas no ato da inscri¢do serdo analisadas pelas
equipes do Comité Gestor Local de Assisténcia Estudantil dos campi, conforme os critérios de
elegibilidade, de andlise socioeconémica (marcadores sociais de desigualdades), e o cronograma
previstos em edital.

Art. 182 O Comité Gestor Local de Assisténcia estudantil do campus poderd convocar a qualquer
tempo o(a) estudante inscrito(a) ou seu(sua) responsdvel legal para prestar informacgées e/ou
apresentar documentagdo complementar a comprovacgdo da situagdo socioecondémica, e para a
efetivacdo de pagamento do beneficio, quando for o caso, condicionado a apresentacdo dos dados
bancdrios pelo(a) estudante.

Art. 192 Ao término da andlise socioeconémica, a equipe de Assisténcia Estudantil dos campi,
deverd encaminhar a PROEX/DAE-CORAES(dirae@ifrj.edu.br e coraes@ifrj.edu.br) a planilha do
RESULTADO PRELIMINAR constando as informacées dos estudantes participantes do processo
seletivo, consiserando aqueles inscritos no Edital Sistémico n? 50/2023, bem como os estudantes
elegiveis no primeiro semestre de 2023 através do Edital Sistémico n® 15/2023 e dispensados de
inscricdo para o processo seletivo do programa referente ao periodo de 2023.2.

Paragrafo primeiro: A planilha do RESULTADO PRELIMINAR em EXCEL deverd conter os seguintes
dados dos(das) estudantes: 1) Nome; 2) Matricula; 3) CPF (formato obrigatério: ***123.456-**); 4) Renda
familiar per capita (com base na verificacdo da andlise socoecondémica); 5) Modalidades de Auxilios
requeridos; 6)Edital de origem da inscricdo homologada (Edital 15/2023 ou edital 50/2023), e 6)
Resultado na condi¢do de HABILITADO ou NAO HABILITADO ao Programa de Assisténcia Estudantil
(para cada modalidade de auxilio solicitado pelo estudante).

Paragrafo segundo: Para fins de publica¢do pela PROEX/DAE-CORAES no Portal do IFR], o
RESULTADO PRELIMINAR deverd estar em formato PDF, em ordem alfabética por nome de
estudante e conter os seguintes dados: 1) Letra inicial do Nome, 2)Matricula, 3)CPF (formato
obrigatério: ***.123.456-**), 4) Modalidades de Auxilios requeridos; 5) Resultado na condi¢do de:
HABILITADO ou NAO HABILITADO ao Programa de Assisténcia Estudantil (para cada modalidade de
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auxilio solicitado pelo estudante), com a assinatura da respectiva Direcdo Geral do Campus.

Art. 20° A PROEX/DAE encaminhard aos campi o formuldrio padrdo para Interposicdo de
Recursos comum a todos os estudantes do IFR], juntamente com orientacédes para vinculacdo ao
e-mail do setor responsdvel pelo Programa de Auxilio Permanéncia da Assisténcia Estudantil no
campus para criacdo de link a ser publicado no portal do IFR], conforme disposto no cronograma
do Edital.

Art. 219 A equipe de Assistencia Estudantil dos campi encaminhard para a PROEX/DAE-
CORAES(dirae@ifrj.edu.br e coraes@ifrj.edubr) o RESULTADO DE INTERPOSICAO DE RECURSOS
para publicacdo, que e deverd estar em ordem alfabética por nome de estudante contendo os
seguintes dados: 1) Nome, 2) Matricula, 3) CPF (formato obrigatério: ***123.456-**), e 4) Resultado da
andlise considerando a situagdo de RECURSO DEFERIDO ou RECURSO INDEFERIDO (justificado com com
o item do edital correspondente, conforme o caso de indeferimento).

Art. 22° A partir dos critérios de elegibilidade e de andlise socioecondmica estabelecidos em
edital, a equipe do Comité Gestor Local de Assisténcia Estudantil de cada Campus es-eampi ird
avaliar quais modalidades de auxilios serdo concedidos aos estudantes habilitados considerando
as necessidades de permanéncia dos estudantes, as demandas prioritdrias frente as
especificidades regionais de cada campus, e a dotagdo orcamentdria disponivel para o campus
em 2023.2 para atendimento ao Programa de Auxilio Permanéncia.

Art. 232 Com base no resultado preliminar e apds as andlises sobre a interposi¢cdo dos recursos, a
equipe de Assisténcia Estudantil dos campi, deverd encaminhar a PROEX/DAE-
CORAES(dirae@ifrj.edu.br e coraes@ifrj.edu.br) a planilha do RESULTADO FINAL constando as
informacodes dos estudantes participantes do processo seletivo.

Paragrafo primeiro: A planilha do RESULTADO FINAL em EXCEL deverd conter os seguintes dados
dos(das) estudantes: 1) Nome; 2) Matricula; 3) CPF (formato obrigatério: ***.123.456-**); 4)
Renda familiar per capita (com base na verificacdo da andlise socoeconémica); 5) Modalidades
de Auxilios requeridos; 6)Edital de origem da inscri¢cdo homologada (Edital 15/2023 ou edital
50/2023), e 7) Resultado para cada modalidade de auxilio requerido na condi¢do de: HABILITADO
DEFERIDO (com o respectivo valor concedido para cada auxilio), HABILITADO A LISTA DE
ESPERA, ou INDEFERIDO ao Programa de Assisténcia Estudantil.

Paragrafo segundo: Para fins de publicacdo pela PROEX/DAE-CORAES no Portal do IFR], o
RESULTADO FINAL deverad estar em formato PDF, em ordem alfabética por nome de estudante e
conter os seguintes dados: 1) Letra inicial do Nome, 2) Matricula, 3) CPF (formato obrigatério:
*** 123.456-**), 4) Modalidades de Auxilios requeridos; 5) Resultado para cada modalidade de
auxilio requerido na condi¢do de: HABILITADO DEFERIDO (com o respectivo valor concedido para
cada auxilio), HABILITADO A LISTA DE ESPERA, ou INDEFERIDO ao Programa de Assisténcia
Estudantil., com a assinatura da respectiva Dire¢do Geral do Campus.

Art. 24° A PROEX/DAE-CORAES providenciard a publicacdo dos resultados e atualizacdes do
edital sistémico no Portal do IFR].
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Art. 259 PROAD procederd com a descentralizacdo dos recursos financeiros aos campi
considerando o Resultado Final do edital e os recursos orcamentdrios disponibilizados ao IFR].

Art. 26° As Direcdes de Administracdo dos Campi sdo responsdveis pela execugdo orcamentdria
dos recursos descentralizados pela PROAD, seguindo o estabelecido no edital sistémico e
conforme planilhas de pagamento dos auxilios disponibilizadas pelo Comité Gestor Local ou setor
designado no campus.

Art. 27° O pagamento do primeiro auxilio deverd ser realizado no prazo mdximo de 30 (trinta)
dias corridos a partir do encaminhamento da relacdo de estudantes contemplados ao setor
responsdvel pelo pagamento.

Art. 28° O Comité Gestor Local de cada campus deverd emitir comunicado aos (as) respectivos
(as) estudantes em casos de suspensdo de pagamento ou cancelamento de beneficios
considerando as regras do edital e as andlises de monitoramento efetuadas no @dmbito do campus,
para fins de ciéncia, cumprimento de pendéncias quando for o caso e registro no dmbito do
campus.

Art. 292 Os casos omissos serdo apreciados pelo Comité Gestor Central do Programa de
Assisténcia Estudantil do IFR].
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