REGULAMENTO DO COLEGIADO DE CAMPUS

CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1° O Colegiado do campus Séo Jodo de Meriti do Instituto Federal do Rio de Janeiro é um
6rgdo consultivo com atribuicdo de assessorar a Direcdo Geral, a fim de colaborar para o
aperfeicoamento do processo educativo, o planejamento das atividades do campus, e zelar pela
correta execucdo das politicas e regulamentos do IFRJ

Art. 2° Sdo atribuicbes do Colegiado de campus:

| — Emitir parecer sobre questdes de natureza didatico-pedagogica e, também, de organizagéo e
funcionamento do ensino, bem como acerca de questdes especificas dispostas nos regulamentos
do IFRJ a fim de subsidiar as decisdes da Dire¢do do campus;

I1 — Avaliar propostas de criagéo e extingdo de cursos, bem como sugerir medidas de atualizagdo
e de reformulacdo curricular dos cursos vigentes;

Il — Propor encaminhamentos relativos a construcdo, execucao e revisdo de Projetos Politico-
Pedag6gicos no ambito do campus;

IV — Avaliar propostas de aplicagdo e dotacdo orgamentaria;

V — Emitir parecer sobre a necessidade de contratacdo de servidores e a distribuicéo de vagas para
concursos publicos;

VI — Avaliar as questdes didatico-pedagdgicas, administrativas e organizacionais de carater
sistémico que lhe forem encaminhadas, exarando parecer a respeito;

VII — Avaliar anualmente o Calendario Escolar, e suas eventuais alteragdes, antes de encaminha-
los para aprovacdo da reitoria;

VIII — Emitir parecer sobre os regulamentos e normas de funcionamento administrativo do
campus, bem como no ambito do Ensino, da Pesquisa e da Extensao;

IX — Emitir parecer sobre outras questfes que lhe forem atribuidas pela Dire¢do Geral ou pelos
regulamentos do IFRJ.

Paragrafo unico. As proposicdes e pareceres do Colegiado de campus, quando acatados, serdo
homologados pela Dire¢do Geral em forma de Instrugdo Normativa ou quando dispuserem sobre
questbes dependentes de apreciacdo de 6rgdos institucionais superiores, serdo a estes remetidos
pelo Diretor Geral do campus.

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

Art. 3° O Colegiado de campus serd4 composto por



| — Diretor Geral;

Il — Diretor de Ensino;

Il — Diretor de Administracao;

IV — Coordenador Geral de Administrag&o;

V - Coordenador de Pesquisa e P6s-Graduacao;
VI — Coordenador de Extensao;

VII — Coordenadores dos Nucleos de politicas inclusivas e de diversidades existentes no campus
e outros gque forem institucionalmente criados, conforme regulamentos superiores;

VIII — Representante eleito por area, segundo as grandes Areas de conhecimento, conforme
regulamentacdo do CNPq (Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico);

IX — Um representante da Coordenadoria Técnico-Pedagdgica;

X —Trés representantes docentes;

X1 — Trés representantes do corpo técnico-administrativo;

XII — Trés representantes discentes;

X111 — Representante da Secretaria de Educagdo do Municipio ou Estado;

XIV — Coordenadores de cursos regulares do campus, nos niveis técnico, superior e de pds-
graduacao.

§ 1° A presidéncia do Colegiado sera exercida pelo Diretor Geral. Nos casos de seu impedimento,
ele serd substituido por um membro diretor designado por ele.

§ 2° Cada representacdo eleita sera formada por um membro titular e seus respectivos suplentes.
O membro titular que ndo tiver suplente designado por meio de elei¢do, devera indicar um
suplente para substitui-lo em cada auséncia.

§ 3° Os membros externos do Colegiado de Campus e seus suplentes serdo indicados pelo chefe
do Orgdo ou Entidade que representam, na forma que dispuser seus proprios regulamentos.

§ 4° E vedada a composicao do colegiado por uma mesma pessoa em representacdes distintas.

8§ 5° Para fins de escolha dos membros previstos no inciso VIII, o Diretor de Ensino informara ao
Diretor Geral os perfis dos docentes do campus, de forma que este, através de Instrucdo
Normativa, formalize as Grandes Areas existentes no campus, assim consideradas aquelas que
tenham pelo menos dois docentes afiliados, conforme formagé&o ou atuagéo profissional.

§ 6° Os professores que atuarem ou tiverem formagio em mais de uma das Grandes Areas
definidas deverao informar a Direcdo de Ensino em qual delas se afiliardo para que possam votar
e serem votados.

8 7° Os coordenadores de curso regulares, conforme previsto no Inciso XIIl, ndo poderdo ser
representantes de area.



8§ 8° Um mesmo coordenador ndo poderé ocupar dois diferentes assentos no COCAM. Neste caso,
quando previsto institucionalmente, o vice-coordenador assumira este assento no colegiado. A
vaga ficaré ociosa quando da inexisténcia da funcéo institucionalizada do vice-coordenador.

Art. 4° Os representantes docentes e do corpo técnico-administrativo serdo eleitos entre seus
pares, estando aptos a se candidatar somente os servidores permanentes e em efetivo exercicio de
suas atividades no campus.

Art. 5° Poderdo se candidatar os discentes com matricula regular e ativa, lotados no Campus e
desde que matriculados em cursos regulares, ndo podendo estar cursando o ultimo ano/periodo
do seu respectivo curso.

Art. 6° Sdo atribui¢bes dos membros do Colegiado:

| — Comparecer as reunifes do Colegiado e, quando membro votante, manifestar-se nas
proposicOes apresentadas;

Il — Colaborar, efetivamente, junto as comissfes para as quais for designado;
Il — Relatar os processos que lhes forem atribuidos e, sobre eles, emitir parecer;

IV — Apresentar proposicdes de interesse didatico-pedag6gico, administrativo e/ou
organizacional;

V — Adquirir subsidios para as discussdes do Colegiado junto aos servidores do segmento que
representa, mantendo-os informados acerca dos assuntos discutidos em reunides e os pareceres
definidos;

VI — Exercer outras atribuicGes conferidas por este Regimento.

§ 1° E responsabilidade do representante titular convocar o seu suplente no caso de
impossibilidade de atender a convocagao.

§ 2° Em caso de falta, o representante convocado devera enviar sua justificativa por meio
eletrbnico ao presidente do Colegiado do Campus antes da reunido ou até a reunido seguinte.

Art. 7° Compete a Presidéncia do Colegiado do campus:
I — Presidir as reunies do Colegiado e coordenar suas atividades;
I Divulgar previamente a pauta das reunifes do Colegiado;

I1I-Divulgar e encaminhar aos 6rgdos competentes ou interessados, os pareceres exarados pelo
Colegiado e as Instru¢des Normativas dai resultantes.

CAPITULO 1l
DO PROCESSO ELEITORAL
Secéo |

Da Organizacdo das elei¢bes



Art. 8° O Diretor Geral do campus é membro nato do colegiado, presidindo o colegiado enquanto
permanecer naquela condicdo.

Art. 9° Os Diretores, Coordenadores e Representantes de &reas previstos no art. 3° sdo membros
natos do colegiado enquanto ocuparem as respectivas fungdes no campus.

Art. 10. As representacg0es eleitas sdo escolhidas por seus pares por meio de voto secreto.

Art. 11, A eleic8o das representacdes sera organizada por Comissdo Eleitoral constituida por trés
servidores, sendo, dentre esses, no minimo um técnico e um docente, e um integrante discente
regularmente matriculado, acompanhados dos respectivos suplentes, indicados pelo Colegiado do
Campus ou na falta desta por Assembleia Geral de Servidores, e tera as atribuicGes a seguir,
referentes a realizacdo dos procedimentos para a escolha das representacoes.

| — Definir o calendario eleitoral, que ndo podera exceder 30 (trinta) dias;

II-Receber, da Direcdo-Geral o quantitativo de vagas para elei¢do das representagdes de cada
segmento;

Il — Receber e homologar a inscricdo dos candidatos;

IV—Exarar parecer conclusivo sobre as condi¢des de elegibilidade das representagdes de acordo
com o artigo 4° e 5° deste Regimento;

V — Elaborar as cédulas eleitorais;

VI — Elaborar lista de votantes;

VIl — Organizar e supervisionar o processo de votagao;

VIII — Efetuar a apuracdo dos votos;

IX — Redigir e lavrar a ata da eleicéo;

X —Julgar os recursos apresentados referentes as representacdes;

X1 — Encaminhar a Diretoria-Geral do Campus a ata da elei¢do a qual dara publicidade e que
posteriormente sera enviada ao Colegiado para arquivamento.

Art. 12. Compete a Diretoria-Geral garantir a infraestrutura necessaria a realizagéo do pleito no
seu Campus.

Paragrafo unico. A mesa receptora de votos sera constituida por servidores e discentes indicados
pela Comissdo Eleitoral, dentre os ndo candidatos no processo eleitoral, quando néo se constituir
pela propria.

Art. 13. O sigilo do voto sera assegurado mediante as seguintes providéncias:

| — As cédulas a serem utilizadas serdo preparadas pela Comissdo Eleitoral e rubricadas, uma a
uma, no ato da votacdo na presenca do eleitor;

Il — Sera preparada uma cédula, na qual constardo os nomes dos candidatos para cada instancia e
segmento a serem representados;



Il — As cédulas serdo depositadas em urnas inviol&veis, correspondentes a cada instancia e
segmento a serem representados.

Art. 14. Os candidatos terdo liberdade para promover suas campanhas no prazo e segundo 0s
critérios determinados pela Comissdo Eleitoral.

Art. 15. Em caso de empate entre os servidores, sera vencedor o candidato que tenha mais tempo
de exercicio efetivo no campus. Persistindo o empate, sera vencedor o candidato de maior idade.
No caso de discentes, a maior idade sera o critério de desempate.

Paragrafo Unico. As davidas surgidas sobre o processo eleitoral e 0s casos omissos serdo dirimidos
pela Comisséo Eleitoral e consultadas outras instancias, caso necessario.

Secéo Il

Das Candidaturas

Art. 16. As candidaturas a membro representante do Colegiado do Campus serdo individuais,
ficando como suplentes dos pares, os candidatos ndo eleitos que obtiverem maior votacao.

Paragrafo tnico. E vedada a candidatura ao colegiado por uma mesma pessoa em representacoes
distintas.

Secéo 111
Da Natureza do Voto e dos VVotantes

Art. 17. O voto é unitario, facultativo e secreto, ndo podendo ser efetuado por correspondéncia ou
procuracao.

§ 1° O voto em branco ndo serd computado para candidatos.

§ 2° Serdo considerados nulos, a critério da Comissao Eleitoral, quaisquer votos que suscitem
duvida sobre a intengdo efetiva do eleitor, bem como 0s votos que apresentarem inequivocos
indicios de adulteragdo ou fraude.

Art. 18. Poderdo votar os servidores ativos do quadro permanente em exercicio no Campus, com
qualquer regime de trabalho.

Paragrafo Unico. O servidor somente poderd votar na representacdo do segmento a que estiver
vinculado, conforme determinado em Instru¢cdo Normativa exarada pela Diretoria-Geral do
Campus.

Art. 19. Poderdo votar os discentes com matricula regular e ativa em cursos regulares, lotados no
Campus.

Paragrafo Unico. Os discentes votantes poderdo votar somente na representacado discente.



Secéo IV
Do Mandato dos Membros

Art. 20. O mandato dos membros tem carater coletivo e duracdo de dois anos iniciando-se na data
da publicacdo, em Instrucdo Normativa, dos nomes dos primeiros eleitos.

8 1° Em caso de substituicdo ou inclusdo de novos membros, esses permanecerdo no tempo
correspondente a conclusdo do mandato coletivo em curso.

§ 2° O Diretor-Geral do Campus devera tomar providéncias para a realizacéo de eleigdes no prazo
de trinta dias antes do término dos mandatos e no caso de membros externos, oficiar aos 6rgaos
competentes para a indicagdo dos componentes do Colegiado de Campus.

Art. 21. No caso de auséncia de membro titular, o suplente assumird a responsabilidade da
participacéo.

Paragrafo Gnico. E responsabilidade do membro que ndo puder comparecer comunicar a seu
suplente a auséncia e ao Presidente do colegiado, tdo logo seja convocado ou assim que esteja
ciente de que ndo comparecera.

Art. 22. Perdera o mandato o representante no Colegiado:

I — Que deixar de pertencer ao quadro de pessoal ou discente do Campus;

I1 — Que passar a inatividade;

Il — Que deixar de exercer, na Institui¢do, fungdo no segmento que representa;

IV — Que faltar, sem motivo justificado, a trés reunides ordinarias no mesmo ano letivo;

V — Do discente que em razdo de conclusdo do curso, desisténcia ou abandono perder o vinculo
com o IFRJ;

VI — Que renunciar ao mandato.
§ 1° A vacancia de membro titular ocorrida durante o mandato sera suprida por membro suplente.

8 2° No caso de vacancia dos membros titular e suplente, os candidatos votados e nédo eleitos
relacionados na ata de eleicdo, serdo nomeadas conforme a ordem decrescente de votos.

8§ 3° Na falta de candidatos referida no § 2° serd convocada nova elei¢do no prazo méaximo de
trinta dias, conforme artigos 10 e 11.

Art. 23. Considera-se justificada a auséncia do membro a reunido do Colegiado por motivo de:
| — Doenca, inclusive de familiar de primeiro grau e conjuge;

Il — Afastamento a servico da Instituicdo;

Il — Falecimento de familiar de primeiro grau ou respectivos afins e cénjuge;

IV- Avaliages e participagdes em atividades académicas, no caso de discentes;



V - Participagdo do servidor em atividades académicas internas e externas ao IFRJ;
VI — Nascimento de filhos;

VII — Convolagdo de nupcias;

VI1I- De forga maior.

8 1° A justificativa de que trata este artigo devera ser apresentada a consideracéo da presidéncia
do Colegiado até a reunido seguinte em que ocorrer a falta, sob pena de ser considerada
inexistente.

8 2° O membro que obtiver duas faltas no mesmo ano letivo e ndo tiver apresentado justificativa
devera ser notificado pela Presidéncia do Colegiado por e-mail da sua condi¢cdo, com cépia para
0s outros representantes do mesmo segmento.

8 3° No caso dos incisos Il e V sera considerada justificada apenas auséncia com a anuéncia da
chefia imediata. No caso do inciso 1V, da coordenacdo de curso a qual o aluno é vinculado.

CAPITULO IV
DAS REUNIOES

Art. 24. O Colegiado de campus reunir-se-4, de forma ordinaria, mensalmente, em dia e hora
determinados, em consenso, pelos seus membros. Assim, devera haver presenca da maioria dos
membros convocados pelo presidente, ou por requerimento assinado por metade das
representacdes em exercicio.

§ 1° A reunido se realizara em primeira convocacao, com a presenca de, pelo menos, metade mais
um dos membros votantes.

§ 2° Decorridos trinta minutos do horario previsto para o inicio da reunido, ndo havendo quérum,
ela se realizard, em segunda convocagdo, com quorum de um ter¢o mais um.

§ 3° Para efeito de quérum, sera contabilizado apenas 0 membro votante.

Art. 25. A convocagdo para as reunides ordinarias devera ser precedida de divulgacdo de pauta e
ser feita com antecedéncia de cinco dias, e para as reunides extraordinarias, com antecedéncia de,
no minimo, dois dias Gteis. Em casos que demandem pronunciamento urgentissimo do Colegiado
do Campus a convocacdo podera ocorrer a qualquer tempo.

§ 1° A convocacao dos membros para reunies deverd ser individual, por escrito e conter a sua
pauta.

§ 2° Apds a divulgacdo da pauta, os conselheiros terdo prazo de 2 dias para sugestdes de inclusdo
de outros pontos.

Art. 26. O Colegiado de Campus sera presidido pelo Diretor-Geral do Campus sendo escolhido
por um ele servidor para os trabalhos de secretaria do Colegiado.

§ 1° O Presidente do Colegiado tera direito a voto de qualidade em caso de empate.



§ 2° O Diretor-Membro do Colegiado, escolhido pelo Diretor-Geral, substituirg,
automaticamente, o presidente em suas faltas e/ou impedimentos e tera direito a voto em caso de
empate.

8 3° No caso de impedimento do Diretor membro do Colegiado escolhido pelo Diretor Geral, o
primeiro indicara, dentre 0s membros, aquele que presidird a sessdo do Colegiado e tera direito a
voto em caso de empate.

Art. 27. As reunides do Colegiado serdo abertas a participacdo da comunidade escolar, inclusive
podendo manifestar-se, entretanto sem direito a voto.

§ 1° - A convite, poderdo participar das reunides, sem direito a voto, técnicos ou especialistas nas
matérias em discussao.

8 2° - Ao Presidente do Colegiado cabe a organizacdo dos debates, e o estabelecimento e a
limitagdo do uso da palavra para os participantes;

Art. 28. Os trabalhos das reunides obedecerdo a seguinte ordem:
| — Aprovacdo da ata da reunido anterior;

Il — Discussao e parecer das matérias em pauta;

Il — Assuntos gerais.

Art. 29. Os pareceres do Colegiado serdo aprovados pelo voto da maioria simples dos membros
votantes presentes as reunides.

Art. 30. AlteracGes no presente regimento deverdo ser aprovadas por maioria de dois ter¢os do
total dos componentes do Colegiado de Campus.

Art. 31. As reunides serdo lavradas atas, redigidas de forma concisa, constando pauta e pareceres,
que deverdo ser assinadas pelo secretario, apds a aprovacao da ata pelos membros.

Art. 32. A matéria cuja discussao tiver sido suspensa ou adiada devera ser remetida, a critério do
Colegiado, para reunido posterior.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. Os casos ndo previstos neste respectivo regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do
campus, observando o art. 29 quando objeto de deliberacéo.

Art. 34. Este Regimento entra em vigor na data de sua publica¢do revogadas disposi¢cGes em
contrario.



