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CAPITULO | - DAS FINALIDADES

Art. 1. Este regulamento estabelece critérios e procedimentos referentes ao Comité de Apoio a
Pesquisa (CAP), o qual tem por finalidade apoiar e amparar o desenvolvimento das atividades de
Pesquisa e Inovacéo do Instituto Federal de Educacgédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro
(IFRJ) no campus Volta Redonda.

Art. 2. Compete ao Comité de Apoio a Pesquisa:

I. Fornecer subsidios para fomentar o desenvolvimento da Pesquisa e da Inovacdo no IFRJ
campus Volta Redonda;

II. Estimular e auxiliar a criacdo de grupos e/ou nlcleos de Pesquisa e Inovacao do IFRJ campus
Volta Redonda;

lll. Estimular e auxiliar na organizacdo de projetos de Pesquisa e Inovacdo e na divulgacdo das
pesquisas realizadas pelos servidores do IFRJ campus Volta Redonda;

IV. Promover e divulgar Congressos, Jornadas, Simpdsios e Seminarios, dentre outros eventos
de carater cientifico, junto aos servidores do IFRJ campus Volta Redonda;

V. Avaliar e indicar o registro, junto a Coordenacdo de Pesquisa e Inovacgdo (CoPl) do IFRJ
campus Volta Redonda, de propostas de Pesquisa e Inovacao internas ao campus, cabendo-
Ihe garantir a integridade, os direitos e deveres das partes envolvidas nas referidas atividades.

CAPITULO Il - DOS PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO SUBMETIDOS AO CAP

Art. 3. O CAP recebera para avaliacdo projetos de Pesquisa e Inovacgao internos ao campus Volta
Redonda que nado foram aprovados em editais externos ou em programas institucionais e que nao
sdo desenvolvidos em parceria com pessoas juridicas.

Art 4. Para que o projeto possa ser submetido ao CAP é necessario que atenda os seguintes
requisitos:

I. estar articulado com uma ou mais linhas de pesquisa do grupo de pesquisa ao qual o
coordenador do projeto esteja vinculado.

Il. contar com a participacdo de, pelo menos, um servidor do quadro permanente do IFRJ, que
sera responsavel pelo projeto na instituicdo, e preferencialmente envolver a participacdo de
estudantes de iniciacdo cientifica/tecnologica e/ou de péds-graduacdo do IFRJ no
desenvolvimento da pesquisa.

[ll. Ter vigéncia de no minimo 4 meses e no maximo 3 anos.

Art. 5. Apés o término do projeto, o pesquisador deverd encaminhar, em até 30 dias, o relatério final
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de atividades do projeto.

Art. 6. Para projetos que envolvam a experimentagdo com seres humanos ou com animais é
necessaria a autorizacao do comité de ética.

Paragrafo Unico. A descri¢do dos projetos que necessitam de aprovacéo do Comité de Etica em
Pesquisa pode ser consultada no Regulamento das Atividades e Programas de Pesquisa do IFRJ.

Art. 7. As propostas e relatérios de Pesquisa e Inovacdo enviados ao CAP devem estar em
conformidade com o Regulamento das Atividades e Programas de Pesquisa vigente na instituicao.

Pardgrafo Unico. O CAP devera disponibilizar na pagina do campus toda documenta¢cdo com
instrucdes e requisitos para submissao das propostas.

Art. 8. No caso de envolvimento de discentes nas propostas, estes devem ser registrados via
cadastro em grupos de pesquisa.

Art. 9. O tramite dos projetos e relatérios a serem avaliados pelo CAP seguem o fluxo a seguir:
I. O proponente deve enviar o projeto ou relatério a Coordenacgéo de Pesquisa e Inovacéo;

Il. A Coordenacdo de Pesquisa e Inovagdo encaminhara o projeto ou relatério ao CAP para
avaliacao;

[ll. O CAP emitira o parecer e, em caso de aprovacédo de projeto, a Coordenacao de Pesquisa e
Inovacdo encaminhard o Projeto e o solicitarhd a Diregdo Geral e de Ensino do campus
assinatura do termo de anuéncia;

IV. A Coordenacdo de Pesquisa e Inovacao encaminhara o parecer ao proponente.

Paragrafo unico. Apés a aprovagéao do projeto, o pesquisador devera fazer o registro do projeto na
Coordenacéo de Pesquisa e Inovacdo do campus.

CAPITULO Ill - DA AVALIAGCAO DOS PROJETOS DE PESQUISA E INOVACAO

Art. 10. O CAP deve emitir parecer sobre projeto e, por consequéncia, relatério de Pesquisa e
Inovacao internos, analisados em, no maximo, 30 (trinta) dias ap6s sua submissao, avaliando os
documentos submetidos a partir de critérios como clareza e objetividade textual, periodo de
vigéncia adequados para a proposta, objetivos delimitados, resultados esperados ou alcangados,
consisténcia tedrico metodolégico, possibilidade ou geracdo de produtos e contribuicdo da
investigacdo para a formacéo em Pesquisa e Inovacédo dos sujeitos a ela relacionados. No parecer,
deve constar a situacao da proposta ou relatério de Pesquisa e Inovagédo, sendo esta:

a) Aprovado.
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b) Aprovado com pendéncia, quando o CAP considera o mérito da proposta ou do relatério,
porém, ao identificar alguns problemas, recomenda revisdo ou solicita uma modificacdo ou
inclusdo de informacao relevante. A recomendacdo de revisdo, modificacdo ou inclusdo devera
ser atendida pelos proponentes no prazo de 15 (quinze) dias a contar da data de emisséo do
parecer.

c) Reprovado. No parecer deverdo constar claramente os motivos que culminaram na nao
aprovacao da proposta ou do relatério.

Art. 11. O CAP devera manter sigilo em relacéo a situacéo da proposta ou do relatério de pesquisa
durante todo o periodo de avaliagéo.

CAPITULO IV - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Art. 12. O CAP serd composto pelos seguintes membros efetivos, com a presidéncia do primeiro:
I. Coordenador de Pesquisa e Inovacao do IFRJ campus Volta Redonda,;

[I. No minimo 1 (um) e no maximo 2 (dois) representantes do Eixo Desenvolvimento Educacional
e Social ou do Eixo Educacéo, preferencialmente com experiéncia de coordenagdo de projetos
de pesquisa e inovagao vinculados aos programas institucionais, sendo que ao menos um destes
deve possuir o titulo de Doutor;

[ll. No minimo 1 (um) e no méaximo 2 (dois) representantes do Eixo Controle de Processos
Industriais, preferencialmente com experiéncia de coordenacdo de projetos de pesquisa e
inovacao vinculados aos programas institucionais, sendo que ao menos um destes deve possuir
o titulo de Doutor;

IV. No minimo 1 (um) e no maximo 2 (dois) representantes do Eixo Ciéncias da Natureza e
Matemética, preferencialmente com experiéncia de coordenacdo de projetos de pesquisa e
inovacao vinculados aos programas institucionais, sendo que ao menos um destes deve possuir
o titulo de Doutor;

IV. No minimo 1 (um) e no maximo 2 (dois) representantes dos servidores Técnico
Administrativos, preferencialmente com experiéncia de coordenacdo de projetos de pesquisa e
inovacdo vinculados aos programas institucionais.

Paragrafo Unico. Caso o Eixo ou Area de Representacdo nio possua, dentre seus membros,
servidor com a titulacdo de Doutor, podera ser indicado um servidor com a titulacdo de Mestre,
desde que néo seja excedido o total de 2 (dois) servidores Mestres na composicdo do CAP. Na
existéncia de apenas 1 (um) servidor do Eixo ou Area com a titulacdo de Doutor, este devera
necessariamente ser indicado como o Representante no CAP.

Art. 13. Com excec¢do do Coordenador de Pesquisa e Inovacdo em atuacdo que, de acordo com a
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Resolucéo 50 de 08 de dezembro de 2017 do Conselho Superior do IFRJ, tem cadeira permanente
na presidéncia do CAP, os demais membros deverdo ser indicados pelos Eixos ou Areas de
Representacio, a partir de consenso constituido em reuni&o do Eixo ou da Area de Representacao.

Paragrafo Unico. O mandato dos Representantes de Eixo e Areas de Representacdo terd a
duragéo de 1 (um) ano, podendo os seus membros serem reconduzidos indefinidamente, desde
que renovadas as indicacdes oficiais dos Eixos e Areas que representam.

Art. 14. Compete ao Presidente do CAP:

I. Solicitar a Direcédo Geral do campus a posse aos membros do CAP;

II. Abrir, presidir, encerrar ou suspender as reunides, dirigir os trabalhos e manter a ordem,
observando e fazendo observar o Regulamento do CAP;

[ll. Na auséncia ou impedimento de sua participacdo nas reunibes ordinarias, designar um
membro representante para a presidéncia da sessao;

IV. Em reunides, conceder a palavra aos membros do CAP, ndo consentindo divagacdes ou
temas estranhos ao tema em discussao;

V. Estabelecer os objetos e os objetivos das discussdes e das votacoes;
VI. Informar os resultados das votacfes aos servidores e setores competentes;

VII. Constituir, com aprovagdo do CAP, comissdes ou relatores para fins de avaliacdo das
propostas de Pesquisa e Inovacdo submetidas ao CAP;

VIII. Prestar apoio administrativo e técnico aos membros e as comissdes constituidas;
IX. Convocar as reunides ordinarias e extraordinarias;

X. Organizar a pauta das reunides e encaminha-las aos membros do CAP com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas;

Xl. Redigir as atas das reunides e, ap6s aprovadas e assinadas, divulga-las amplamente;
XIl. Submeter & apreciagdo do CAP o calendario das reunides ordinarias;
XIll. Emitir delibera¢des conforme decisées do CAP;

XIV. Ter a seu cargo toda a comunicagéo do CAP, incluindo as convocacdes.

Art. 15. Sera retirado do CAP o membro que, sem justificativa prévia, deixar de comparecer a trés
reunides ordinarias consecutivas ou a quatro intercaladas durante um ano.

Art. 16. Aos membros do CAP, compete:

Regulamento Interno do Comité de Apoio a Pesquisa (CAP) do IFRJ campus Volta Redonda 5



Ministério da Educacéo (MEC)

==- INSTITUTO FEDERAL Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnolégica (SETEC)

Rio de Janeiro Instituto Federal do Rio de Janeiro - campus Volta Redonda (IFRJ - CVOR)

BB  Campus Volta Redonda Coordenagcéo de Pesquisa e Inovagdo (CoPl)

Comité de Apoio & Pesquisa (CAP)

I. Comparecer no dia, hora e local designados para realizagdo das reunides, conforme a
convocacdao e, quando impedido, justificar para a Presidéncia o ndo comparecimento;

Il. Exercer o direito de voto;

Ill. N&o se eximir de trabalho para o qual for designado pelo Presidente, salvo por motivo justo,
gue sera submetido a consideracdo do Comité;

IV. Apresentar, nos prazos definidos, as informacdes e pareceres que forem solicitados;
V. Propor pontos de pauta;

VI. Emitir parecer sobre os pontos da pauta;

VII. Requerer informacgdes, providéncias e esclarecimentos ao Presidente do CAP;

VIII. Propor a retirada ou a reorganizacao dos pontos da pauta;

IX. Votar na proposta de pauta e nos pontos constantes da ordem do dia;

X. Assinar as atas de reunido aprovadas;

XI. Manter seu Eixo ou Area de Representacéo informada sobre os pontos discutidos.

CAPITULO V - DO FUNCIONAMENTO

Art. 17. O CAP reunir-se-a ordinaria ou extraordinariamente.

§ 1°. Ordinariamente, trimestralmente, em datas divulgadas em calendario préprio.

§ 2°. Extraordinariamente, quando convocado pelo Presidente, por iniciativa propria ou a
requerimento de 1/3 (um ter¢o) dos membros que o constituem, com antecedéncia minima de
72 (setenta e duas) horas.

§ 3° As convocacgles para as reunibes ordinarias e extraordinarias serdo encaminhadas
nominalmente aos membros do Comité, acompanhadas da pauta e dos materiais para
apreciacao, quando for o caso.

8 4° O membro do CAP que, por motivo justificado, ndo puder comparecer a uma reuniao,

devera comunicar o fato a presidéncia hum prazo de até 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia da sesséo.

Art. 18. O CAP se reunira com a presenca da maioria absoluta (50%+1) dos seus membros,
estabelecida como quorum regimental.

Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia ou inexisténcia de quorum para o funcionamento do CAP,
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o Presidente podera decidir ad referendum, submetendo a decisdo na préxima reuniao.

Art. 19. Nas reunides extraordinarias, somente sdo discutidos e votados o0s assuntos da pauta que
motivaram a convocacgdo, sendo vedados outros pontos que nao aqueles explicitados na
convocagao.

Art. 20. As comunicacdes entre a Presidéncia do CAP e seus membros, incluindo as convocacdes,
serdo efetuadas, preferencialmente, por mensagem eletrdnica, para o e-mail do membro, devendo
haver confirmacgdo do recebimento.

Art. 21. As propostas de pontos de pauta devem ser encaminhadas pelos proponentes ao
Presidente do CAP.

Paragrafo Unico. Ndo havendo membro do CAP com conhecimento técnico especifico sobre o
ponto de pauta proposto, o CAP podera solicitar um parecer ad hoc a servidores do IFRJ e/ou de
outras Instituicbes Publicas e Privadas de Ensino, Pesquisa e Inovagéo.

Art. 22. Os resultados das votagbes séo contabilizados com base na maioria simples dos votos,
excluindo-se as abstencgdes.

§ 1°. O Presidente do Comité tem voto de qualidade.

§ 2°. A votacgdo pode ser simbdlica, nominal ou secreta, adotando-se a primeira forma sempre
gue as demais ndo forem requeridas.

Art. 23. De cada reuniao do CAP sera lavrada uma ata, que, ap0s aprovada, sera subscrita pelo
Presidente e pelos membros presentes.

§ 1°. Em caso de retificaces feitas a ata, se aprovadas, a sua subscricdo sera feita na reunido
imediatamente posterior.

§ 2°. Os atos de carater decisoério emitidos pelo Comité serdo obrigatoriamente informados aos
proponentes das propostas em até 2 (dois) dias Uteis apds a sua aprovacao.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. Os casos omissos no presente Regulamento Interno serdo avaliados e julgados pelo
préprio CAP e, se necessario, ouvido o Colegiado do IFRJ campus Volta Redonda.

Art. 25. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua homologacédo pela Direcdo Geral do
campus Volta Redonda, revogadas as disposi¢es contrarias.
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ANDRE AUGUSTO ISNARD
Diretor Geral do Campus

ANDRE AUGUSTO ISNARD
DIRETOF ERAL
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